
িস েজনস চাটার 
  
১.       িভশনঃ দ , জনশীল, েনািদত ও কমে াগী মানব স দ ি র লে  মানস ত িশ ণ পিরচালনা। 
িমশনঃ বাংলােদশ ( া ) ক াডােরর সদ েদর ও অ া  সরকাির কমকতােদর পশািভি ক উৎকষ সাধন এবং উ য়ন ও ব াপনায় িনেয়ািজত সরকােরর 
সব েরর কমকতােদর পশাগত মােনা য়ন ও দ তা ি কে  িশ ণ পিরচালনা। 
 ২.1        সবা দান িত িত, নাগিরক সবা: 
 

.নং সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার  
এবং পিরেশাধ 

প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয়  া  
কমকতা/কমচারী 

উ তন কমকতা 

1. িবিভ  ত াশী 
সং ার অ েরােধর 

ি েত 
অিডটিরয়াম, 
মাি পারপাস 
হলসহ অ া  হল 
বরা  দান। 

পিরচালক বরাবর 
ত াশী সং ার 
আেবদেনর 
ি েত যাচাই-
বাছাই কের 

সংি  নিথেত 
অ েমাদন 

সােপে  বরা  
দান করা হয় 

ত াশী সং ার িনজ  
আেবদনপ  অথবা ই- মইেল 

আেবদন  

সবার - 
ইনানী 
মাি পারপাস 
হল ে  
সময়সীমা 
(সকাল ৯ টা –
িবকাল ৫ টা) 
2৫,০০০/-  

িত  াস ম- 
11,000/- 
কি উটার 

াব ম – 
15,000/-  
পিরেশাধ 
প িত: 
িরিসপশেন টাকা 
পিরেশাধ বক  
রিশদ হণ। 

 

3 কম 
িদবস 

মাহা দ আিজ র রহমান 
শাসিনক কমকতা 

(ভার া )  
মাবা: 01914-966782 

ই: 

aziz220076@gmail.com 

মাঃ ৎ র 
রহমান 

পিরচালক 
িবয়াম ফাউে শন 
আ িলক ক , 

ক বাজার 
মাবা: 01552-

305574 
 

2. িবিসএস ( শাসন) 
ক াডােরর 
কমকতােদর 
চািহদার ি েত 
িবয়াম হাে েলর 
িসট বরা  দান 

কমকতােদর 
চািহদার ি েত 
িবয়াম হাে েলর 
িসট বরা  দান 
করা হয় 

1। িরিসপশেন রিজে শন কের 
2। টিলেফান যাগােযাগ  
ফান: 02333346680 
মাবা: 01866352951 

িভআইিপ- 
2000/- ( িত 
িসট) 
এিস- 600/- 
( িত িসট) 
পিরেশাধ 
প িত: 
িরেসপশেন 
সরাসির মািন 
িরিস  এর 
মা েম  

তাৎ িণক  মাঃ ত র রহমান িমরাজ 
হাে ল পারভাইজার 
মাবা:01711730267 

3. চািহদা িভি ক 
িবিভ  িশ ণ 
কায ম পিরচালনা 
(িবেশষ 
িনয়ািদ/িবভাগীয় 
িনয়ািদ) 

ত াশী সং ার 
অ েরাধপ / 
স িতপে র 

ি েত িনধািরত 
অংশ হণকারীেদর 
রিজে শন, কাস 
ব াপনা 

কিম র মা েম 
পিরচালনা 

ত াশী সং া ক ক অ েরাধপ , মেনানয়নপ ,  
িনধািরত ফরেম ত  সরবরাহ  

ই:biamfoundationcoxsbazar@gmail.com 
  
 

ত াশী সং া 
ও িবয়াম ক ক 
িনধািরত িফ/ 

বােজট অ সাের 
চক/নগদ 
পিরেশাধ 

যাগােযােগর 
িভি েত 

তম 
সমেয় 

মাঃ নািসর উি ন 
কাস সম য়ক 

িবয়াম ফাউে শন আ িলক 
ক , ক বাজার 

মাবা: 01717-890526 

4. িবিভ  ম ণালয়/ 
িবভাগ/ দ র/ 
সং ার অ েরােধ 
স ীবনী িশ ণ 
পিরচালনা 

ত াশী সং ার 
অ েরাধপ , কাস 

ব াপনা 
কিম র মা েম 
পিরচালনা 

যথাযথ ক প  ক ক মেনানয়ন প , ছাড়প , 
ছিব, িনধািরত অংশ হণকারীেদর রিজে শন, 
ই:biamfoundationcoxsbazar@gmail.com 
 

অ েমািদত 
বােজট অ সাের 
চক/নগদ 

পিরেশাধ 

িনধািরত 
সময় 
অ যায়ী 

িশ ণ 
পিরচালনা 
করা হয় 

মাহা দ আিজ র রহমান 
শাসিনক কমকতা 

(ভার া )  
মাবা: 01914-966782 

ই: 

aziz220076@gmail.com 
 িনজ  উে ােগ, 

আ জািতক 
সং ার সােথ যৗথ 
উে ােগ এবং 
িবিভ  

িত ান/দ েরর 
অ েরােধ 
ওয়াকশপ/ সিমনার 
আেয়াজন। 

ব াপনা 
কিম র মা েম 
ত াবধান ও 
পিরচালনা 

যথাযথ ক প  ক ক অংশ হণকারী 
মেনানয়ন, িনধািরত অংশ হণকারীেদর 
রিজে শন, িশ ণ শাখা  

 

অ েমািদত 
বােজট অ সাের 
চক/নগদ 

পিরেশাধ 

১ িদন/ ৩ 
িদন 

মাহা দ আিজ র রহমান 
শাসিনক কমকতা 

(ভার া )  
মাবা: 01914-966782 

ই: 

aziz220076@gmail.com 

 
 
 



২.2       ািত ািনক সবা 
 

.নং সবার নাম সবা দান 
প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি ান 

সবার  
এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয়  া  কমকতা উ তন কমকতা 

1. ওেয়ব সাইেট 
ত  
হালনাগাদকরণ 

সাব িণক 
হালনাগদকরণ 

চািহদা দান - - 
 

মাঃ নািসর উি ন 
কাস সম য়ক 

িবয়াম ফাউে শন আ িলক 
ক , ক বাজার 

মাবা: 01717-890526 

মাঃ ৎ র রহমান 
পিরচালক 

িবয়াম ফাউে শন আ িলক 
ক , ক বাজার 

মাবা: 01552-305574 
 
 

2. হাডওয় ার, 
সফটওয় ার ও 
নটওয়াক 

সম া 

চািহদা দান আেবদেনর িভি েত - - 
 

মাঃ মািনক 
আই  টকিনিশয়ান 

িবয়াম ফাউে শন আ িলক 
ক , ক বাজার 

মাবা: 01812944812 

 
2.3        অভ রীন সবা 

 
.নং সবার নাম সবা দান 

প িত 
েয়াজনীয় 

কাগজপ  এবং 
াি ান 

সবার  
এবং পিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 
সময়সীমা 

দািয়  া  কমকতা উ তন কমকতা 

1. বিহঃবাংলােদশ 
, মা জিনত 
, নিমি ক 
, অিজত , 

কম ল ত াগ 
ইত ািদ 
অ েমাদন। 

মহাপিরচালক 
বরাবর 
আেবদেনর 
মা েম 

সাদা কাগেজ 
আেবদন 

িবনা ে  ক) সেবা  
০১ কমিদবস 
খ) সেবা  
০৭-১০ 
কমিদবস 
গ) সেবা  
০৬ মাস 
 

মাহা দ আিজ র রহমান 
শাসিনক কমকতা (ভার া )  
মাবা: 01914-966782 

ই: aziz220076@gmail.com 

মাঃ ৎ র 
রহমান 

পিরচালক 
িবয়াম 

ফাউে শন 
আ িলক ক , 

ক বাজার 
মাবা: 01552-

305574 
 

2. কমচািরর 
নিমি ক , 

কম ল ত াগ 
ইত ািদ 
অ েমাদন। 

পিরচালক বরাবর 
আেবদেনর 
মা েম 

র িনধািরত 
আেবদন  ফরম 

িবনা ে  ক) সেবা  
০১ কমিদবস 
খ) সেবা  
০৩ কমিদবস 
 

মাহা দ আিজ র রহমান 
শাসিনক কমকতা (ভার া )  
মাবা: 01914-966782 

ই: aziz220076@gmail.com 

 

3. শনারী 
মালামাল সরবরাহ 

সরাসির চািহদাপ  দান িবনা ে  সেবা  
০১ কমিদবস 
 

মাঃ মা ম ইসলাম 
কয়ারেটকার 

মাবা: 01623060706 

 

4. এি ভাইরাস, 
ই ারেনট 
ওয়াইফাই সম া 

সরাসির চািহদাপ  দান িবনা ে  সেবা  
০১ কমিদবস 
 

মাঃ িমরাজ হােসন 
ইেলি িশয়ান কাম াস ম 

এ ােটে  
মাবা: 01814242691 

 

 
 

৩) আপনার কােছ আমােদর ত াশা 
িমক িত ত/কাি ত সবা াি র লে  করণীয় 

১ য়ংস ণ আেবদন জমা দান 

২ যথাযথ ি য়ায় েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 

৩ েযাজ  ে  মাবাইল মেসজ/ ই- মইেলর মা েম িনেদশনা অ সরণ করা 

৪ অনাব ক ফান /তদিবর না করা 

  

 



 
৪) অিভেযাগ িতকার ব াপনা (GRS) 
সবা াি েত অস  হেল দািয় া  কমকতার সে  যাগােযাগ ক ন। তার কাছ থেক সমাধান পাওয়া না গেল িনে া  প িতেত যাগােযাগ কের আপনার সম া অবিহত ক ন। 
 

িমক কখন যাগােযাগ করেবন কার সে  যাগােযাগ 
করেবন 

যাগােযােগর কানা িন ি র সময়সীমা 

১ দািয় া  কমকতা 
সমাধান িদেত না পারেল 

মাঃ ৎ র রহমান 
পিরচালক 

িবয়াম ফাউে শন আ িলক 
ক , ক বাজার 

মাবা: 01552-305574 
 

মাঃ ৎ র রহমান 
পিরচালক 

িবয়াম ফাউে শন আ িলক ক , ক বাজার 
মাবা: 01552-305574 

ই- মইল: biamfoundationcoxsbazar@gmail.com 

 

10 (দশ) িদন 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 


